
通   知
各科室（所、中心）：

为扎实推进医院安全生产工作，切实加强科室安全基础建设，现将《科室消防工作制度（样板）》和《科室防盗措施（样板）》分别公布于医院内网《医院安全管理》文件夹中及医院外网《通知公告》栏目上（我院互联网网站），以便各科结合实际制定和完善本科室的相关制度措施，医院将在今年7月组织对各科室落实责任状情况考核时进行专项检查。
附件一、《××科室消防工作制度（样板）》
附件二、《××科室防盗措施（样板）》
                            南宁市第八人民医院

                             安全生产领导小组
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附件一  《××科室消防工作制度（样板）》
医院是对外开放的人员密集场所，人员流动复杂，易燃、易爆，毒菌种化学危险品和用电、用气较多。特别是高层病房病人活动能力差，逃生带来一定难度。为做好科室的防火工作，预防火灾的发生，特制定本制度。
一、消防基础工作
1、定期开展科室全员消防培训和面向患者及其家属的消防宣传，增强员工消防管理的责任感和消防管理的法律意识，普及防火知识，提高职工防火宣传、隐患排查、初级火灾处理、疏散逃生等四个能力和患者及其家属的防火意识。
2、建立和健全科室防火小组，科主任和护士长分别担任组长和副组长，并配备2名以上义务消防员。
3、每季度召开一次安全工作会议，向全科全体员工传达上级安全生产工作会议精神并结合科室实际认真贯彻落实。
4、加强科室消防器材和设施设备的日常检查和维护，确保功能正常，数量不少，位置合理。

5、在医务活动中，认真执行各项设备操作规程，并定人定期做好日常维护，发现设施设备出现电气方面的隐患或问题要及时报告相关维修部门维修或更换，不能冒险违规继续使用。

二、认真落实消防安全制度
1、每月开展重点部位消防安全生产检查，重点进行门诊、病房、食堂、建筑施工等人员密集场所和救护车、行政车辆等医院主要交通工具的消防设施设备以及特种设备的专项安全检查，切实整改安全隐患。
2、日常防火巡查是否到位，员工是否经过培训后上岗，
3、加强科室日常用电管理。严格遵守医院对科室用电用气用火用油管理规定，不得私自接线用电和超负荷用电，未经许可不得用火用油。

4、加强科室日常用气管理。要及时检查供氧设备，发现供氧设备漏氧要及时关闭，无法关闭的要立刻打开门窗通风，室内禁止使用明火或其他电器并马上报告维修部门，同时，视情况决定是否疏散室内人员。
5、要严格执行动用明火的安全管理制度。用火前，要坚持到主管部门办理审批手续，并落实现场监护人和相应的消防安全措施。
6、安装电器设备和日常监管检查必须是素质好，业务精的正式电工，按照规定要求合理安装和实行规范化操作（总务科专项）。
7、发现火灾隐患应立即整改。整改要落实到具体人，具体时间，具体措施。

     三、医院高层建筑火灾与应对措施：
1、切实加强消防安全管理，着力提高高层自身防范火灾的能力。
2、要加强对消防设施和灭火器材（包括感烟器、报警器和自动喷淋灭火系统）、工具保养维护、确保灵敏有效。
3、切实落实应急准备和演练 ，义务消防员要做到以下几点：
①熟悉、掌握应急处理程序。
②必须有应急预案和演练，并不断完善。
③加强检查、善于发现硬件上问题。
④高层逃生路线、程序、分工、细化到位。
⑤能发现隐患及时提出整改意见。
⑥会处置初起发生的火灾。
附件二  《××科室防盗措施（样板）》
1、增强防盗意识，培养良好防盗的生活和工作习惯，杜绝麻痹大意思想。

2、离开办公室、更衣室、库房或其他有贵重物品的方间，要及时关（锁）好门，切实避免图省事而不锁房门就离开。

3、对来往科室的陌生人员，特别是形迹可疑的人员要留心观察并主动查问或向值班保安报告。

4、提醒新入院病人和家属做好贵重物品的保管和防窃，发现可疑人员要主动过问或报告值班医护人员。保持医患之间的密切联系和配合。

5、对于无人陪护的生活不能自理的病人的贵重物品，要由家人带回去或由科室暂为代管。病人坚持放在身边的，医院不承担丢失责任，但应给予防盗提醒服务。

6、有条件的情况下，应在科室走廊和电梯间，消防楼梯间、医生办公室安装视屏性控探头（职能和医技部门，应在存放钱款，贵重设备和文件资料的房间和保险柜安装探头和报警器）。

7、发现被盗要及时报告值班保安并逐级向院领导汇报，并视情况向卫生局和“110”报告。
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